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Wymagania techniczne przegladarek internetowych

Do pracy z systemem zalecane sg darmowe przegladarki internetowe:

e  Google Chrome: http://www.qgoogle.pl/chrome/

e  Motzilla Firefox: http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/

Przed rozpoczeciem pracy zalecane jest zaktualizowanie przegladarki internetowej do najnowszej wersji.

Strona systemu rekrutacji nauczycieli na szkolenia

Na stronie internetowej elektronicznego systemu rekrutacji uzytkownik moze zapoznaé¢ sie z informacjami
wyswietlanymi na stronie gtéwnej. W menu gtéwnym, znajdujgcym sie po lewej stronie ekranu, znajdujg sie
kluczowe informacje oraz terminy rekrutacji. Pozycje w menu bocznym mogg sie zmienia¢ w zaleznosci od etapu

rekrutacji (np. opcja ,Zarejestruj” jest dostepna tylko w fazie rejestracji zgtoszen).
e Strona gtéwna: Wyswietla aktualne informacje dotyczace biezgcego etapu rekrutacji.
e  Zarejestruj: Umozliwia rejestracje zgtoszenia (opcja dostepna zgodnie z harmonogramem rekrutacji).
e Lista szkét w projekcie: Pozwala na zapoznanie sie z ofertg szkolen szkét biorgcych udziat w projekcie.
e Terminarz: Zawiera harmonogram postepowania rekrutacyjnego.

e  Pliki do pobrania, instrukcje: Zawiera instrukcje dotyczace wprowadzania danych do systemu.

(@ Strona giéwna

& Zarejestruj

© Lista szk6tw projekcie

Jak zapisa¢ sig na szkolenia?
B Terminarz
Krok po kroku:
1. Zarejestruj konto w systemie rekrutacji:
« Po lewej stronie ekranu (menu boczne) znajdziesz zaktadke o nazwie "Zarejestruj". Kliknij ja.
2. Wypetnij formularz:
* W formularzu podaj wszystkie wymagane informacje dotyczgce Twojego zgtoszenia na szkolenia,
wybierz szkolenia, zaznacz kryteria, zaakceptuj regulamin i zapisz konto w systemie.
« Upewnij sig, ze wszystkie dane s poprawne.

& Pliki do pobrania, instrukcja

Co dzieje sie dalej?

* Rozpatrzenie ia: Szkota ie pr. i Twoje zgtoszenie pod katem formalnym i
merytorycznym.

« Decyzja szkoly: Szkota moze zaakceptowaé lub odrzucié Twoje zgloszenie.

« Informacja zwrotna: O decyzji szkoty zostaniesz poinformowany drogg mailow3 na adres podany
podczas rejestracji.

« Sprawdzenie statusu: Mozesz réwniez samodzielnie sprawdzic status swojego zgtoszenia, logujgc sig
na swoje konto w systemie rekrutacji.
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Lista placowek w projekcie oraz informacja o oferowanych szkoleniach

Z listg placéwek oraz oferowanych szkolen moga sie Panstwo zapoznac, wybierajagc w menu bocznym systemu
pozycje ,Lista placéwek”.

( Strona glowna L

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez M 0,; wédztwo

dla $lgskiego . e Unie Europejska yy Siaskie
Konto kandydata

Lista placowek Jak zapisa¢ sig na szkolenia w rekrutacji uzupetniajacej?

Pliki do pobrania, instrukcja

Krok po kroku:
1. Zarejestruj konto w jer ji (dot. ieli, ktorzy rejestruja swoje dane po raz
pierwszy):
+ Po lewej stronie ekranu (menu boczne) znajdziesz zakladke o nazwie “Zarejestruj”. Kliknij ja.
Nastepnie wypetnit formularz i zapisz dane w systemie.

* Uwaga! Jesli posiadasz konto w systemie KSR, zaloguj sig, a nastepnie przejdz do edycji danych
(ikonka LEdytuj”). W sekeji ,Wybor szkoleri” dodaj nowe szkolenia i zapisz wprowadzone zmiany.

Co dzieje sie dalej?
Rozpatrzenie zgloszenia: Placowka doktadnie przeanalizuje Twoje zgtoszenie pod kgtem formalnym i
merytorycznym.
Decyzja placéwki: Placéwka moze zaakceptowac lub odrzuci¢ Twoje zgloszenie.
Informacja zwrotna: O decyzji placéwki zostaniesz poinformowany droga mailowa na adres podany
podczas rejestracji.
Sprawdzenie statusu: Mozesz rowniez samodzielnie sprawdzic status swojego zgloszenia, logujgc sie
na swoje konto w systemie rekrutacji.

Po kliknieciu na nazwe placéwki nalezy klikng¢ Szczegoty w celu zapoznania sie z listg szkolen.

Szkota Podstawowa nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi 935

Rudnik

ul. Cecylii 30, 47-400 Racibérz

oy

s Miedonia (| i
Szkota Podstawowa nr 2 | SzkofaF nr1zol
ul. Sudecka 2, 47-400 Raciborz ul. Cecylii 30

47-400 Raciborz

" K

1 Strona WWW https://spiraciborz.pl/
Szkota Podstawowa nr 3 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego

ul. Kapitana Serafina Mysliwca 16, 47-400 Raciborz > < Telefol 324155017
[ i | . Szczegoty

) Proszowiec ¥

Szkota Podstawowa nr 4 im. ks. Stefana Pieczki
ul. Wojska Polskiego 8, 47-400 Racibérz

e WP
Ostrég / A 3
) | >
StaraWies ° P Los Miejskil L
dainy 2 /“ j oby

s ; =&

W sekcji ,,Oferowane szklenia dla nauczycieli” mozliwe jest zapoznanie sie z listg szkolen.

Szkota Podstawowa nr 2

Dyrektor Rai
Adres ul.

47-
Strona WWW htt
Adres email zs|
Telefon 32

Imie i nazwisko inspektora danych osobowych Syl
Numer telefonu inspektora danych osobowych 78
Adres email inspektora danych osobowyck iod

Oferowane szkolenia dla nauczycieli:

> Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzen szkolnych uczniow ©

> Szkolenie: Edukacja wiaczajaca jako edukacja dostepna dla wszystkich @&

> Szkolenie: Jak oceniac uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi? 6]
> Szkolenie: Jak pracowaé z uczniem z niedostosowaniem spotecznym? @

> Szkolenie: Praca z dzieckiem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi ®

> Szkolenie: Uczeri zdolny - jaki jest, jak go zauwazyé, jak z nim pracowaé? @

Oferta

« Nazwa projektu
Wzmacnianie jakosci edukacji wtaczajgcej w Miescie Racibérz o numerze FESL.06.02-17.01-0338/23
+ Nazwa organu prowadzgcego bedgcego beneficjentem projekiu
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Rejestracja zgltoszenia

Rejestracja zgtoszenia na szkolenia jest mozliwa zgodnie z harmonogramem rekrutacji, ktéry mozna znalez¢ w
zaktadce ,Terminarz” w menu bocznym. Aby zarejestrowac zgtoszenie, wykonaj ponizsze kroki.

1. W menu bocznym wybierz zaktadke ,Zarejestruj”’, a nastepnie wpisz PESEL, imie i nazwisko. Kliknij
»Zarejestruj”.

@ Strona giéwna

&+ Zarejestruj

© Lista szkot w projekcie
B Terminarz

&, Pliki do pobrania, instrukcja Rejestraci
ejestracja

*Pesel

" )

*Nazwisko

Zarejestruj

LuB

[ Powrét ]

2. W panelu ,Dane nauczyciela” uzupetnij dane kontaktowe, takie jak numer telefonu i adres e-mail.
Nastepnie kliknij przycisk ,Dalej”, aby przejs¢ do kolejnego kroku.

Dane nauczyciela

PESEL Data urodzenia

8701 1987-01-01
*Imie Drugie imie *
{ Jan ] { ] { Kowalski ]
*Numer telefonu * Adres e-mail

3. W panelu ,Wybdr szkolen” zaznacz interesujace Cie szkolenia, w tym celu kliknij + Dodaj, nastepnie zaznacz
przy swojej szkole macierzystej szkolenia.

Potwierdz wybor klikajgc , Potwierdz wybor”, a nastepnie kliknij ,Dalej”, aby przejs¢ do nastepnego kroku.

Dane nauczyciela Wybér szkoleri

Wyszukaj

0 Wybor szkoleri

. Szkota Podstawowa Asseco
Kryteria naboru ul. Biatostoczek 2, 22-000 Raciborz

+ szkolenie: Diagnozowanie niepowodzeri szkolnych uczniow ®

Pouczenia

©

+ Szkolenie: QEEG

Szkota nr1z0
ul. Cecylii 30, 47-400 Racibdrz

<

Regulaminy

Zapis danyeh v szkolenie metoda Warnkego
+ Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzeri szkolnych ueZitiu
+ Szkolenie: Edukacja wiaczajaca jako edukacja dostgpna dia wszystiid
+ Szkolenie: EEG-Biofeedback Il stopnia
+ Szkolenie: Eye Tracking
~ szkolenie: Jak oceniat uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi?
+ Szkolenie: Jak pracowat z uczniem 7 niedostosowaniem spotecznym?

+ Szkolenie: Praca z dzieckiem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

+ Szkolenie: QEEG

@ © © @ © @ © © © ©

<

+ Stkolenie: Uczert zdolny — jaki jest, jak go zauwazyd, jak z nim pracowag?

Potwierdz wybor
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4. W panelu ,Kryteria naboru” zaznacz kryteria, ktore spetniasz, a nastepnie kliknij , Dalej”, aby przejs¢ do
nastepnego kroku.

Uwagal! Dla kryteriow, ktére wymagajg ztozenia dokumentu potwierdzajacego spetnianie warunkow, dostepna jest
ikonka spinacza. Po najechaniu kursorem na spinacz, wyswietlg sie szczegétowe informacje dotyczace wymaganych
dokumentéw. Dokumenty nalezy dodaé¢ w formie elektronicznego zatacznika. Opcja dodania zatacznika bedzie
dostepna po zapisaniu konta w systemie. W panelu ,,Pouczenia” zapoznaj sie z informacjami na temat przetwarzania
danych osobowych. Zaznacz wymagane zgody i kliknij ,,Dalej”, aby przejs¢ do kolejnego kroku.

° Dane nauczyciela Kryteria naboru

‘ O Proszg zaznaczy¢ kryteria. Kazde kryterium musi byé potwierdzone odpowiednim dokumentem, ktéry nalezy dodac jako elektroniczny zatgcznik po zapisaniu konta w systemie. Szczegétowe informacje...

° Wybor szkolen

Staz pracy iela/ki. Dane sg wer przez szkote na podstawie danych kadrowych.
~ Nalezy zaznaczyé 1 wartosé

C] powyzej 5 lat
() od2latdo5at
D od roku do 2 lat
D ponizej 1 roku

D odmowa udzielenia informacji

@ Kryteria naboru
Pouczenia

Regulaminy

Zapis danych Liczba ukon form i iow, kurséw) ze $rodkow Wi Dane s3 wer przez szkolg na podstawie danych
kadrowych.
~ Nalezy zaznaczy¢ 1 wartosé

Do

() 1wo2

() 31ub wiece

D odmowa udzielenia informacji

Status ekonomiczny uczestnika/czki
_ Nalezy zaznaczy¢ 1 wartosé

() ponizej 3500,00 zt netto
¥ () od350001 zt do 4000,00 zt netto
¥ () od400001 2t do 4500,00 zt netto

5. W panelu ,Pouczenia” zapoznaj sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych. Zaznacz
wymagane zgody i kliknij ,,Dalej”, aby przej$¢ do kolejnego kroku.

° Dane nauczyciela Pouczenia
Pouczenia
° Wybor szkolent Klauzula informacyjna
Dane 10D
° Kryteria naboru Imig i nazwisko 10D: Sylwia Kochman
Adres e-mail 10D: iod.oswiata.raciborz@iso-lex.pl
Telefon kontaktowy 10D: 784 699 897
Pouczenia
D *Zapoznatem/am si¢ z tre$cig zamieszczonych informacji o przetwarzaniu danych osobowych przez Instytucja Zarzadzajgcg oraz Beneficjenta/Realizatora projektu.
Regulaminy
D *Dane zawarte w ziozonym przeze mnie formularzu zgtoszeniowym w Kompleksowym Systemie Rekrutacji sa zgodne z prawda oraz jestem swiadomy/a, iz podanie danych
niezgodnych z prawda rodzi¢ bedzie odpowiedzialno$¢ prawng po stronie podajgcego nieprawdziwe dane.
Zapis danych

6. W panelu ,Regulaminy” zapoznaj sie z regulaminem projektu. Zaznacz, ze sie zapoznates, i kliknij ,,Dalej”,
aby kontynuowac.
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Dane nauczyciela REQUIammy
Szkota Podstawowa nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi
Wybdr szioler Zasady naboru uczniéw
1. Grupa docelowa projektu to m.in. uczniowie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i rozwojowym uczeszczajacy do szkot wymienionych w rozdziale 1, punkcie 4.
Kryteria naboru 2. Aby twoje dziecko/podopieczny mogto wzigé udziat w naborze do projektu musisz: Zarejestrowac si¢ w Kompleksowym Systemie Rekrutacji (system KSR). Jest to strona
internetowa, do ktorej mozesz wejs¢ klikajac tutaj . Mozesz tez wpisac w przegladarke adres: rekrutacje-uczen.pzo.edu.pl Jesli nie masz dostepu do Internetu lub bedziesz miat/a
problemy z rejestracja, potrzebng pomoc uzyskasz w sekretariacie szkoty. UWAGA! Przed rozpoczeciem rejestracji upewnij sie, ze masz wszystkie potrzebne dokumenty.

Pouczenia 3. Zarejestrowac dziecko w systemie KSR musisz w dniach: | nabér: od 26 sierpnia 2024 r. do 17 wrzesnia 2024 r. Il nabér: od 11 sierpnia 2025 r. do 9 wrzesnia 2025r.
4. Informacje o naborze bedziesz mégt dosta¢ w Biurze Projektu, w szkole lub na stronach internetowych szkét wymienionych w rozdziale 1, punkcie 6. Jesli potrzebujesz pomocy w
e— naborze uzyskasz ja w Biurze Projektu lub w szkole. Informacje o naborze uzyskasz rowniez w Dzienniku elektronicznym. - 8 - Informacja o naborze zostanie przygotowana w sposéb v
egulamin
2 i D *Zapoznalem/am sie z trecig Regulaminu naboru i uczestnictwa w projekcie oraz akceptuje jego tres¢. W przypadku zakwalifikowania, zobowigzuije sie do przestania podpisanej
Deklaracji uczestnictwa w projekcie.
Zapis danych

7. W panelu ,Zapis danych” wpisz login i hasto do swojego konta, a nastepnie kliknij ,Zarejestruj za pomoca
loginu i hasta”.

Uwaga! Login musi sktadac sie z co najmniej 8 znakéw oraz zawierac¢ wytgcznie litery lub/i cyfry.

Uwaga! Hasto musi sktadac sie z co najmniej 10 znakdw oraz zawiera¢ mate litery, duze litery, znak specjalny oraz
cyfre.

° Dane nauczyciela Zapis danych
*Login
o Wybdr szkolen ]
*Haslo

Kryteria naboru [ ]

* Powtérz hasto

o
° Pouczenia [ J
o

Zarejestruj za pomocg loginu i hasta
Regulaminy

Zapis danych

Po zapisie zostanie utworzone konto w systemie rekrutacji.
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Utworzenie konta w systemie rekrutacji

Po zapisaniu danych w systemie, strona wyswietli komunikat informujgcy o zarejestrowaniu zgtoszenia w systemie
rekrutacji. W panelu Status zapisu dostepny bedzie przycisk Konto kandydata umozliwiajgcym przejscie do
szczegotow dot. zgtoszenia.

Status zapisu

@ Zgloszenie zostalo zarejestrowane w systemie rekrutacji i oczekuje na weryfikacje.

Zgtoszenie zostalo zarejestrowane w systemie rekrutacji i oczekuje na weryfikacje w wybranej szkole tj. Szkota Podstawowa nr 1 z Oddziatami
Integracyjnymi
Aby przej$¢ do szczegdtow dotyczacych zgtoszenia nalezy kliknaé przycisk Konto kandydata.

Do zgtoszenia nalezy dotgczy¢ wymagane zatgczniki

« Zaswiadczenie o wysokosci dochodu

Konto kandydata

Twoje zgtoszenie zostanie przestane do wybranej przez Ciebie placdwki w celu weryfikacji. Placdéwka oceni, czy
spetniasz wszystkie wymagane kryteria. O wynikach tej oceny zostaniesz poinformowany/a zaréwno drogg
elektroniczng (na podany adres e-mail), jak i poprzez swoje konto uzytkownika.

Dodanie wymaganych zatgcznikéow

Jedli zaznaczytes, ze spetniasz kryteria wymagajgce dodatkowych dokumentéw, pamietaj o zatgczeniu ich w sekgji
»Zataczniki” na swoim profilu. Sekcja ta dostepna jest po kliknieciu ,,Konto kandydata” w panelu ,,Status zapisu” oraz

pojawia sie po zalogowaniu na konto.

Konto kandydata Szczegoty
D =] o Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.
Szczegoty Edytuj Zataczniki Placowka Status
Szkota nr1zo
‘33 Adres: ul. Cecylii 30, 47-400 Raciborz oczekuje na weryfikacje
Dane kontaktowe: tel: 324155017, email: sp1szkola@sp1raciborz.com.pl
Ustawienia konta Szkolenie: EEG-Biofeedback Il stopnia ® oczekuje na weryfikacje
Szkolenie metoda Warnkego ® oczekuje na weryfikacje
Szkolenie: Jak oceniac uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi? ® oczekuje na weryfikacje

Zatacz skan lub zdjecie dokumentu. Mozesz doda¢ wiecej niz jeden plik. Aby doda¢ dokumenty kliknij ,,Dodaj plik”.

Uwagal! Jako zatacznik mozna doda¢ pliki z rozszerzeniem pdf, tiff, tif, jpg, jpeg, png.

Zatgczniki

@ Jako zatgcznik mo#na dodac plik z rozszerzeniem: pdf, tiff, tif, jpg, jpeg, png. I

Lp Zatgcznik Pliki Dodaj

1 Zaswiadczenie o wysokosci dochodu Dodaj plik

Dodany dokumenty bedzie widoczny przy wymaganym zatgczniku:
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Lp Zalgcznik Pliki Dodaj
1 Zaswiadczenie o wysokoéci dochodu zaswiadczenie.pdf X Dodaj plik

Uwaga! Brak wymaganych dokumentéw moze skutkowac odrzuceniem Twojego zgtoszenia.

Edycja wprowadzonych danych

Jedli Twoje zgtoszenie nie zostato jeszcze zweryfikowane przez placowke lub zostato odrzucone, masz mozliwosé
edytowania wprowadzonych danych, w tym zatgcznikdéw.

Po zalogowaniu sie na swoje konto, w sekcji ,,Konto kandydata” dostepna jest opcja ,Edytuj”.

a

. Kliknij ,,Edytuj”, aby wyswietli¢ menu boczne zgtoszenia.

Konto kandydata Szczegoly
D =] Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.
Szczegoty Edytuj Zatgezniki Placowka Status

Szkota Podstawowa Asseco
533 Adres: ul. Biatostoczek 2, 22-000 Raciborz oczekuje na weryfikacje
Dane kontaktowe: tel: 123456789, email: asseco@test.pl

Ustawienia konta Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzen szkolnych uczniow ® oczekuje na weryfikacje

Szkolenie: QEEG 0] oczekuje na weryfikacje

2. Woybierz odpowiednig sekcje, w ktorej chcesz wprowadzi¢ zmiany.

3. Zmiany nalezy potwierdzi¢ klikajac ,,Zapisz”.

° Dane nauczyciela Dane nauczyciela
PESEL Data urodzenia
870 1987-01-01
° Wybér szkoleri
*Imig Drugie imig *Nazwisko
° Kryteria naboru [Jan } { } [analski }
*Numer telefonu *Adres e-mail
° Pouczenia [ 123456789 } [ sdas@sadasd.pl }
° Regulaminy

o

Jedli edytowane dane wymagajg aktualizacji zatgcznikdw, przejdz do sekcji ,, Konto kandydata” i wybierz opcje
»Zataczniki”, aby dodac lub zaktualizowa¢ pliki.
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Konto kandydata Zalgezniki
D @ | O Jako zatacznik mozna dodaé plik z rozszerzeniem: pdf, tiff, tif, jpg, jpeg, png. ]
Szczegdly Edytuj Zalgezniki Lp Zatgcznik Pliki Dodaj

@ 1 Zaswiadczenie o wysokoéci dochodu zadwiadczenie.pdf x Dodaj plik

Ustawienia konta

Po do dokonaniu zmian Twoje zgtoszenie bedzie oczekiwato na weryfikacje przez placdwke.

Status zgtoszenia w systemie

Status swojego zgtoszenia mozesz Sledzi¢ w systemie. Dodatkowo, o kazdej zmianie statusu zgtoszenia zostaniesz
poinformowany drogg mailowg na adres e-mail podany w zgtoszeniu.

e ,Oczekuje na weryfikacje”: JesSli Twoje zgtoszenie zostato zarejestrowane, ale jeszcze nie zostato
zweryfikowany przez placdwke, bedzie widoczny ten status.

Konto kandydata Szczegoly
D =) Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.
Szczegoty Edytuj Zataczniki Placéwka Status

Szkota nr1z0

@ Adres: ul. Cecylii 30, 47-400 Racibérz oczekuje na weryfikacjg
Dane kontaktowe: tel: 324155017, email: sp1szkola@sp1raciborz.com.pl

Ustawienia konta Szkolenie: EEG-Biofeedback Il stopnia 0] oczekuje na weryfikacje

Szkolenie metodg Warnkego ® oczekuje na weryfikacje
Szkolenie: Jak ocenia¢ ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi? 6] oczekuje na weryfikacje

e ,Pozytywna weryfikacja formularza”: Jesli placowka pozytywnie zweryfikuje Twoje zgtoszenie, status
zostanie zaktualizowany na ,,Pozytywna weryfikacja formularza”.

Konto kandydata Szczegoly

D =] Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.

Szczegoly Edytuj Zalgczniki Placéwka Status

Szkota Podstawowa Asseco
533 Adres: ul. Biatostoczek 2, 22-000 Racib6rz Pozytywna weryfikacja formularza
Dane kontaktowe: tel: 123456789, email: asseco@test.pl

Ustawienia konta Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzen szkolnych uczniow 0] brak informaciji o kwalifikacji

Szkolenie: QEEG 0] brak informacji o kwalifikacji

e ,Odrzucono zgtoszenie”: Jesli placéwka negatywnie zweryfikuje Twoje zgtoszenie, status zostanie
zaktualizowany na ,Odrzucono zgtoszenie”. Bedziesz mdgt zapoznad sie z przyczyng odrzucenia na swoim
koncie oraz skorzystac z przycisku ,,Edytuj” w celu poprawy danych, w tym rowniez zatgcznikéw.

Konto kandydata Szczegoly

D =) Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponize].

Szczegoty Edytuj Zataczniki Placowka Status

Szkota Podstawowa Asseco
@ Adres: ul. Biatostoczek 2, 22-000 Racibérz 0Odrzucono zgtoszenie
Dane kontaktowe: tel: 123456789, email: asseco@test.pl

Ustawienia konta Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzen szkolnych uczniéw ® odrzucane

Szkolenie: QEEG 0] odrzucone

Jesli placdwka pozytywnie rozpatrzy Twoje zgtoszenie i zakwalifikujesz sie na szkolenia, bedziesz mégt zapoznac sie
z wynikami rekrutacji zgodnie z terminarzem. Po zalogowaniu sie na swoje konto, przy szkoleniach, na ktére zostates
zakwalifikowany, bedzie widniat status ,zakwalifikowany”. Po zakwalifikowaniu, nalezy ztozy¢ karte uczestnika w
szkole. Szczegoty dotyczace tej funkcjonalnosci znajduja sie w rozdziale ,, Karta uczestnika”.
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Konto kandydata Szczegoly
D =) Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.
Szczegoly Edytuj Zatgczniki Placéwka Status
Szkota Podstawowa Asseco
[\ @ Adres: ul. Biatostoczek 2, 22-000 Raciborz Pozytywna weryfikacja formularza
* Dane kontaktowe: tel: 123456789, email: asseco@test.pl
Karta uczestnika Ustawienia konta Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzen szkolnych uczniow ® zakwalifikowany
Szkolenie: QEEG ® brak informacji o kwalifikacji

Wyniki rekrutacji

Jesli placdwka pozytywnie rozpatrzy Twoje zgtoszenie i zakwalifikujesz sie na szkolenia, bedziesz mogt zapoznac sie
z wynikami rekrutacji zgodnie z terminarzem. Po zalogowaniu sie na swoje konto, przy szkoleniach, na ktdére zostates
zakwalifikowany, bedzie widniat status ,zakwalifikowany”. Po zakwalifikowaniu, nalezy ztozy¢ karte uczestnika w
szkole. Szczegoty dotyczace tej funkcjonalnosci znajdujg sie w rozdziale , Karta uczestnika”.

Informacja o wyniku rekrutacji zostanie réwniez przestana na Twdj adres e-mail wskazany w zgtoszeniu.

Konto kandydata Szczegoly
D =) Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.
Szczegoly Edytuj Zatgczniki Placéwka Status
Szkota Podstawowa Asseco
[\ @ Adres: ul. Biatostoczek 2, 22-000 Raciborz Pozytywna weryfikacja formularza
4 Dane kontaktowe: tel: 123456789, email: asseco@test.pl
Karta uczestnika Ustawienia konta Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzen szkolnych uczniow ® zakwalifikowany
Szkolenie: QEEG ® brak informacji o kwalifikacji

Karta uczestnika

Jezeli zostate$/as zakwalifikowany/a na szkolenie, musisz ztozy¢ karte uczestnika. Mozesz to zrobié¢ na dwa sposoby:
e Osobiscie:
o Woydrukuj karte uczestnika ze swojego konta.
o Podpisz karte.
o Zanie$ podpisang karte do placowki.
e Elektronicznie:
o Zaloguj sie na swoje konto.
o  Zt6z e-podpis. Bedziesz potrzebowad profilu zaufanego, e-dowodu lub podpisu kwalifikowanego.

Karte uczestnika znajdziesz w sekcji "Konto kandydata". Zobaczysz jg tylko wtedy, gdy zostaniesz zakwalifikowany/a
na co najmniej jedno szkolenie.
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Konto kandydata Szczegoly
. r'} (=] Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.
Szczegoty Edytuj Zataczniki Placéwka Status
Szkota Podstawowa Asseco
) 533 Adres: ul. Bialostoczek 2, 22-000 Racibérz Pozytywna weryfikacja formularza
& Dane kontaktowe: tel: 123456789, email: asseco@test.pl
Karta uczestnika

Ustawienia konta Szkolenie: Diagnozowanie niepowodzen szkolnych ucznidw

zakwalifikowany
Szkolenie: QEEG

brak informacii o kwalifikacji

Po kliknieciu w karte uczestnika dostepne sg dwie opcje:

e Pobierz: umozliwia wydrukowanie karty uczestnika.

e 716z podpis: pozwala na ztozenie e-podpisu.

Po kliknigciu przycisku ,Zt6z podpis” zostaniesz przekierowany na strone internetowa, gdzie nalezy postepowadé
zgodnie z instrukcjami dostepnymi na stronie, aby ztozy¢ e-podpis.

e-podpis

Ustuga cyfrowa Podglad Wybor sposobu Podpis

Koniec
podpisu

Nalezy wybra¢ opcje Podpisz i wyslij, nastepnie nalezy wybraé podpis — podpis zaufany, osobisty, lub kwalifikowany.
Po wybraniu podpisu nalezy klikng¢ Przejdz do podpisu.

e-podpis

- ® o ®
Ustuga cyfrowa Podglad Wybdr sposobu  Podpis

Koniec
podpisu

Wybierz podpis

+ Podpis zaufany Podpis osobisty

Podpis kwalifikowany

| // Podpis zaufany

° | Do ztozenia podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany lub e-dowéd

PRZEJDZ DO PODPISU

W nastepnych krokach nalezy postepowac zgodnie z kolejnymi krokami wyswietlonymi na stronie.

Po poprawnym ztozeniu e-podpisu zostaniesz ponownie przekierowany do swojego konta w systemie rekrutacji,
gdzie pojawi sie komunikat:
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© Pomyslinie podpisano podpisem zaufanym. Trwa
weryfikacja poprawnosci.

Prosze czekac, za chwile nastapi przekierowanie ...

W sekcji ,Karta uczestnika” pojawig sie informacja o ztozonym e-podpisie. Informacja ta bedzie réwniez widoczna w
szkole do ktdérej wptyneta podpisana elektronicznie karta uczestnika.

Karta uczestnika

Podpisz elektronicznie lub pobierz karte kwalifikacji
Placéwka Pobierz Jan Kowalski
Podpisane podpisem zaufanym

Szkota Podstawowa Asseco przez JAN KOWALSKI (2024-09-03 X
12:28:17 CEST)

Rejestracja zgtoszenia do kolejnego projektu

Instrukcja przedstawia, jak krok po kroku ztozy¢ zgtoszenie do kolejnego projektu w systemie rekrutacyjnym.
Zgtoszenie opiera sie na danych wprowadzonych podczas wczesniejszego zgtoszenia — nauczyciel moze je
zweryfikowad i zaktualizowaé w razie potrzeby.

1. Zaloguj sie na konto utworzone w systemie rekrutacji.
2. Kliknij przycisk ,+ Zt6z wniosek do kolejnego projektu”.

Na ekranie pojawig sie kroki zgtoszenia — bedg juz uzupetnione danymi z poprzedniego wniosku. Zweryfikuj dane i w
razie potrzeby je popraw.

Konto kandydata Szczegoly
E‘Q =) Status swojego formularza znajdziesz w tabeli ponizej.
Szezegoty Podglgd Zatgezniki Placéwka Status
Szkola Podste
D @ Adres: ul. Kap Pozytywna weryfikacja formularza
Dane kontakic
Karta uczestnika Ustawienia konta Szkolenie: Biofeedback Il stopnia ® przyiety

+ Zi62 wniosek do kolejnego projektu Warsztaty rownosci i réznorodnosci ® przyjety

3. W kroku , Wybor szkolen”:

Wskaz szkolenia w ramach nowego projektu. W tym celu kliknij ,,+ Dodaj”. Wybierz szkolenia pod nazwg placéwki.
Kliknij ,,Potwierdz wybor”.

@ Dane nauczyciela Wybdr szkoler

Nie wybrano jeszcze zadnej szkoty. Prosze nacisngc + Dodaj i wybrac szkolenia w swojej szkole.
° Dodatkowe informacje

+ Dodaj

Wybér szkolen

Kryteria naboru

4. Zapoznaj sie z regulaminem i przejdz do kolejnego kroku.

5. W ostatnim kroku kliknij ,,Zarejestruj”.
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Dane nauczyciela Zapis danych

Zarejestruj
Dodatkowe informacje
Wybér szkoleri

Kryteria naboru

Pouczenia

Regulaminy

Po zarejestrowaniu zgtoszenia:
e Zostanie wyswietlony status potwierdzajacy rejestracje zgtoszenia.
e  Pokliknieciu w konto kandydata mozesz przej$¢ do szczegdtdéw zgtoszenia.
e Do czasu weryfikacji przez placowke mozesz edytowac zgtoszenie, klikajac ,,Edytuj”.

e Po weryfikacji i akceptacji przez placdwke mozliwos¢ edycji danych osobowych zostanie zablokowana.

Status zapisu

O Zgloszenie zostalo zarejestrowane

Zgloszenia ucznia na zajecia dodatkowe zostato zarejestrowane w systemie i oczekuje na weryfikacje przez placowke.
Aby przejsc do szczegotdw dotyczacych zgtoszenia nalezy klikngé przycisk Konto kandydata.

Konto kandydata

Zataczniki:
e W sekcji ,Zatgczniki” znajdziesz liste dokumentéw wymaganych do potwierdzenia zaznaczonych kryteriow.

e Jesdli zatgczniki zostaty dodane podczas pierwszego zgtoszenia i nie ulegty zmianie, nie trzeba ich ponownie
przesyta¢ — bedg widoczne automatycznie.

Konto kandydata Zatgczniki
Wybierz
Projekt 11 N } [O Jako zatgcznik mozna dodaé plik z rozszerzeniem: pdf, tiff, tif, jpg, jpeg, png. }
Lp Zatgcznik Pliki Dodaj
D @
1 Za$wiadczenie o wysokosci dochodu Oswiadezenie nr 1.pdf X Dodaj plik
Szczegdty Edytuj Zatgezniki
2 DoRemegnt potwierdzajacy niekorzystng sytuacje spoteczng zaswiadczenie pdf X Dodaj plik
e} @
Karta uczestnika Ustawienia konta

Status zgtoszenia (opis statusow zgtoszenia dostepny jest w rozdziale ,Status zgtoszenia w systemie”:
e Zgtoszenie bedzie oczekiwaé na weryfikacje przez placowke.

e Po pozytywnej weryfikacji status zmieni sie i bedzie widoczny w szczegotach konta kandydata.

Konto kandydata Szczegotly
Wybierz
{ijekt I . Sprawdz w tabeli ponizej status swoich preferencii.
Placowka Status
D = Szkota Podstawow:
. Adres: ul. Kapitana oczekuje na weryfikacje
Szczegoty Edytuj Zataczniki e
Projekt 11 - Szkolenie nr 1 ® niezweryfikowany
G ]
Projekt 11 - Szkolenie nr 2 ® niezweryfikowany
Karta uczestnika Ustawienia konta

Strona 14z 17



2025 © AsSECO DATA SYSTEMS S.A.

Utracone hasto lub login

do konta

Jesli zapomniates hasta lub loginu do swojego konta, mozesz je odzyskac¢, wykonujgc ponizsze kroki:

1. Na stronie systemu rekrutacji kliknij opcje ,, Zaloguj”.

2. Woybierz ,Zapomniatem hasta”.

I

/}‘ L

JJ |

Wprowadz swéj PESEL oraz adres e-mail podany podczas rejestracji zgtoszenia.

ol

‘ Logowanie / Rejestracja
: 5 } 4

|
g

(S

Zaloguj sie
Al
apomniatem hasta

LuB

Zarejestruj

4. Na podany adres e-mail zostanie wystany link do resetowania hasta.

Uwaga! Link jest wazny przez 3 godziny od momentu wystania.

Alternatywnie, nowe hasto do konta moze zosta¢ wydane przez placéwke, do ktérej wptyneto zgtoszenie. Placéwka

moze takze pomdc w odzyskaniu loginu,

Usuniecie konta

jesli zajdzie taka potrzeba.

W celu usuniecia konta z systemu rekrutacji prosze zalogowad sie do konta i skorzysta¢ z opcji Usun konto. Opcja ta

znajduje sie w Ustawieniach konta.

Konto kandydata
B E
Wyniki rekrutacji Podglad L Zalaczniki
: o
Pobierz Ustawienia konta

Podpis matki / opiekunki prawnej

Anna Nowak

Ustawienia konta

Zmiana hasta Zmiana loginu
* Aktualne hasto Aktualny login
*Nowe hasto *Nowy login
*Powtérz nowe hasto * Aktualne hasto
Usun konto
O Uwaga! Operacja iecia konta jest ni

*Aktualne hasto
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Opcja usuniecia konta jest dostepna tylko i wytgcznie, wtedy, kiedy zgtoszenie nie zostato potwierdzony przez
placéwke. Jesli chcg Panstwo usungé konto, a zgtoszenie jest potwierdzone, wéwczas nalezy zgtosic sie do placéwki

z prosba o anulowanie potwierdzenia. Po dokonaniu anulowania przez placéwke prosze zalogowac sie na konto i
skorzystaé z opcji Usun konto.

Uwaga! Operacja usuniecia konta jest nieodwracalna i powoduje catkowite usuniecie danych z systemu.
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